
Інформатика 5 клас

Опрацювати презентацію, записати 
основні поняття в зошит.



Введення тексту

• Перед початком введення тексту в потрібне 
місце його потрібно виділити.

• Традиційно текст набирають з клавіатури.

• Але можна вставити фрагмент тексту, 
скопійованого раніше



Додавання текстових написів
Додати новий текстовий 

напис до слайда можна за 
допомогою інструмента 

Текстове поле, що 
розміщується на вкладці 

Вставлення



2

3
Місце розташування текстового 
напису на слайді вказується за 

допомогою миші аналогічно до 
додавання тексту в середовищі 
графічного редактора. Далі до 

вставленого текстового поля слід 
ввести текст із клавіатури або 
скопіювати з буферу обміну.

Додавання текстових написів



Форматування текстових об'єктів 

1
• Виділити об'єкт (рамку або фрагмент тексту)

2

• Вибрати потрібні інструменти з групи Шрифт або Абзац, на 
вкладці Основне

3
• Змінити значення вибраних властивостей



Форматування текстових об'єктів 

Кнопки і поля, що 
використовуються

Дії Назви групи
інструментів

Зміна шрифту, його 
розміру та накреслення

Шрифт

Зміна кольору тексту Шрифт

Зміна способу 
вирівнювання

Абзац



Форматування текстових об'єктів 

Вирівнювання 
тексту

За лівим краєм
По центру 

рамки
За правим 

краєм
За шириною

Розділення тексту на 
два і більше стовпців



Вимоги до тексту

На слайді має бути мінімум тексту, максимум 
інформації.

Головне — зробити презентацію інформативною та 
привабливою для глядача. 

Кожний слайд повинен бути зрозумілим, коротким і містити ємні, 
короткі фрази.

Потрібно розміщувати на слайдах небагато тексту. 

Макет слайда, в якому, крім заголовка, має бути розміщено 
текст, передбачає подання 
тексту у вигляді списку.



Вимоги до тексту

• Колір шрифту і кольору фону повинен бути 

читабельний

• Найвищу читабельність забезпечує чорний
колір шрифту на жовтому або білому фоні 
слайда

• Найнижчу — колір шрифту і фону майже 
однаковий

http://leontyev.at.ua



Вимоги до тексту

Не використовуйте в одному слайді більше ніж три 
різних шрифти

1-ий 2-ий 3-ій

для подачі 

нової
інформації

щоб 

привернути
увагу

для виділення 

важливої
інформації


